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Avertissement 
 
 
 
 
 

Ce support n’est ni un manuel d’utilisation (pour cela consultez la documentation jointe 
à votre logiciel ou micro), ni un outil d’auto-formation. 

 
 
 
 
 
 

Ce support est un complément à vos notes personnelles. 
 
 
 
 
 
 

Toute reproduction et utilisation ne peuvent être faites sans le consentement de l’auteur. 
 
 
 
 
 
 

L’auteur remercie ses collègues d’avoir collaboré à la production de cette ressource. 
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  EEttaappee  11  MMaanniippuullaattiioonn  ddee  
llaa  ssoouurriiss  

 

 
 

11..  LLaa  ssoouurriiss  
 

La souris est représentée sur l’écran par un 
curseur, (appelé aussi pointeur) 

 
 
 

22..  LLee  bboouuttoonn  ggaauucchhee  ddee  llaa  ssoouurriiss  
 

Pointer et cliquer sur un bouton 
déclenche une action. 
 
Cliquer  et glisser un élément permet de le 
déplacer. 
 
Cliquer  et glisser autour de plusieurs 
éléments permet de tous les sélectionner. Il 
est alors possible de les déplacer ensemble. 
 
Le double-clic permet d’ouvrir un élément 
et d’en voir le contenu.  
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33..  LLee  bboouuttoonn  ddrrooiitt  ddee  llaa  ssoouurriiss  
 

Un clic sur le bouton droit de la souris 
permet d’afficher instantanément un menu 
contextuel. 
 
Ces menus affichent une liste de 
commandes immédiatement utilisables : 
informations, fonctions, réglages… 

 
 

Les menus contextuels sont variables 
suivant l’objet qui est sélectionné. La liste 
des actions ou des commandes proposées 
sont des raccourcis d’actions disponibles 
dans la barre des menus pour l’objet 
sélectionné. 
 
Par exemple, lorsqu’une icône de fichier est 
sélectionnée, le menu contextuel vous 
propose la fonction Renommer. 

 
 

Cette commande, qui est aussi disponible 
dans le menu Fichier, est plus rapidement 
accessible par le bouton droit. 

 
 
 


